REGULAMIN ARCHIWUM DIECEZJALNEGO W ZIELONEJ GORZE

1. Materialy archiwalne przechowywane w Archiwum Diecezjalnym, za wyjatkiem akt
zastrzezonych, sg udostepniane zainteresowanym w pracowni naukowej. W uzasadnionych
przypadkach dyrektor Archiwum moze odmdwic udostepnienia materiatoéw archiwalnych.

2. Zgody na korzystanie z akt udziela dyrektor Archiwum na pisemng prosbe zainteresowanego, w
ktdrej nalezy podac:

a/ materiaty archiwalne, z jakich badacz pragnie korzystac;

b/ cel badan (np. genealogia itp.);

¢/ zobowigzanie przestrzegania przepisow niniejszego regulaminu;

d/ zobowiazanie dostarczenia bibliotece Archiwum jednego egzemplarza ogloszonej pracy.

3. Dane te wypehia sie na formularzu (formularz Zgtoszenie uzytkownika) pobranym ze strony
internetowej lub na miejscu w Archiwum. Nalezy okaza¢ dokument tozsamosci.

4. W przypadku gdy zainteresowany nie jest samodzielnym pracownikiem naukowym, lecz tylko
wystepuje z ramienia instytucji, uczelni lub urzedu, te ostatnie biora na siebie zobowiazania zawarte
w punkcie 2-3.

5. Po otrzymaniu zgody na korzystanie z archiwaliow nalezy z pracownikiem Archiwum ustali¢
termin wizyty, a tydzien przed planowana data przyjazdu przesta¢ poczta elektroniczna lub
tradycyjna spis wszystkich jednostek wraz z nazwami zespolow i sygnaturami, ktore majg byc¢
udostepnione.

6. Korzystanie z materialdw zastrzezonych wymaga uzyskania zezwolenia Biskupa Diecezjalnego,
przy czym prosba o powyzsze powinna odpowiada¢ warunkom podanym w punktach 2-5.

7. Osoby korzystajace (kwerendziSci) z materialéw archiwalnych sa jednoczesnie upowaznione do
korzystania z ksigzek z biblioteki podrecznej Archiwum.

8. Pracownia naukowa Archiwum jest czynna od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9.30 do
13.30, z wyjatkiem sobot, niedziel oraz Swiat panstwowych i koscielnych.

9. W pracowni naukowej obowigzuje zachowanie ciszy, zakaz uzywania telefonéw komérkowych,
aparatow fotograficznych oraz zakaz spozywania positkow i picia napojow.

10. Przed rozpoczeciem kwerendy wszelkie okrycia wierzchnie, teczki, torby, plecaki itp. nalezy
zostawiC w szatni.

11. W pracowni naukowej nalezy wylacznie korzysta¢ z biatych rekawiczek bawelnianych. Mozna
mie¢ wiasne rekawiczki, ktore muszg by¢ czyste, lub mozna je naby¢ w sekretariacie Archiwum.

12. Podstawe do sprowadzenia materialow archiwalnych z magazynu do pracowni naukowej
stanowi zaméwienie (formularz Rewers).

13. Kwerendzistom nie wolno zmienia¢ porzadku utozenia materiatow archiwalnych, dokonywac
jakichkolwiek zmian w tekscie, czyni¢ notatek i znakow na aktach.

14. Tylko pracownik Archiwum na prosbe kwerendzisty moze odptatnie wykonac fotografie, skany
i kserokopie.


http://serwer1361595.home.pl/www/archiwum-site/wp-content/uploads/2017/08/Zgloszenie_PL.pdf

15. Przy zaméwieniu na ustuge reprograficzng (formularz Zamdwienie) nalezy podac:
a/ nazwe zespohu;

b/ tytul jednostki;

¢/ sygnature;

d/ numer strony badz karty, numer aktu metrykalnego.

16. Po zakonczeniu pracy kwerendzista ma obowigzek osobiscie zwroci¢ udostepnione materiaty i
wypozyczone ksigzki pracownikowi Archiwum, ktéry sprawdza stan ich zachowania.

17. W kwestiach porzadkowych nieobjetych regulaminem kwerendzista powinien stosowac sie do
polecen pracownika Archiwum.

18. W razie nieprzestrzegania regulaminu lub stwierdzenia uchybien przeciw jego przepisom
kwerendzi$cie moze by¢ czasowo lub na stale cofniete pozwolenie na dalsze korzystanie z zasobu
Archiwum.

19. Regulamin obowigzuje od 8 lutego 2018 r., jednoczes$nie traci moc Regulamin Archiwum
Diecezjalnego w Zielonej Goérze z 3 wrze$nia2003 r.

ks. dr hab. Robert R. Kufel
Dyrektor Archiwum Diecezjalnego
w Zielonej Gorze



